WOJEWODZKI INSPEKTORAT TRANSPORTU DROGOWEGO
W BYDGOSZCZY

Kujawsko-Pomorski Wojewodzki Inspektor Transportu Drogowego poszukuje kandydatéw na stanowisko:
pracownik administracyjny

Liczba lub wymiar etatu: 1 etat — umowa na zastgpstwo
Migjsce pracy: Bydgoszcz

Gléwne obowiazki:
- nadzor formalny nad prowadzonymi przez organ postgpowaniami administracyjnymi,
- zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentacji zwiazanej z procedura
administracyjna,
- opracowywanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci inspekcji,
- przygotowanie analiz dotyczacych europejskich standardow transportu drogowego,
- wykonywanie czynnosci administracyjnych zwiazanych z biezaca dziatalnoscia

Inspektoratu,

- przygotowywanie projektow decyzji, postanowien, wnioskow oraz innych pism w sprawach
prowadzonych przez tut. inspektorat, w tym takze w postgpowaniach prowadzonych przed innymi organami,
sadami i instytucjami, w szczegodlnosci w zakresie postgpowan prowadzonych w oparciu o przepisy ustawy z
dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych.

Wymagania konieczne:
- obywatelstwo polskie,
- wyksztatcenie wyzsze kierunek: techniczny lub administracyjny,
- kandydat korzysta z pelni praw publicznych i nie byt karany za przestgpstwa popetnione umyslnie
- umiejetnos¢ obstugi komputera w tym korzystania z edytora tekstu (WORD) i arkusza
kalkulacyjnego (Excell),
- znajomo$¢ procedur administracyjnych ,
- znajomos¢ przepisoOw kodeksu postgpowania administracyjnego,
Wymagania pozadane:
- znajomos$¢ przepiséw dotyczacych transportu drogowego w tym ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach
publicznych ,
- umiejetnos¢ operatywnego dziatania, reagowania, rozstrzygania i podejmowania decyzji,
- zdolnos$¢ analitycznego i syntetycznego myslenia,
- umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych,
- umiejetnos¢ pracy w zespole,
- komunikatywnos¢,
- silna motywacja do wykonywanej pracy,
Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
- zyciorys (opis kwalifikacji i drogi zawodowej),
- list motywacyjny,
- kopia dowodu osobistego,
- kopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,
- oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i niekaralnosci za
przestepstwa popelnione umyslnie,
- oswiadczenie kandydata niekaralno$ci za przestepstwa skarbowe popetnione umyslnie,
- pisemna zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji.

Dokumenty nalezy sktada¢ lub przesyta¢ do: 21 /02/2012 roku
(decyduje data stempla pocztowego)

na adres:

Wojewodzki Inspektorat Transportu Drogowego w Bydgoszczy
ul. Konarskiego 1

85-950 Bydgoszcz

Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.
Oferty odrzucone zostana zniszczone komisyjnie.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel.: (52) 323 83 48



